平成○年○月○日
○○○○ 株式会社

人事部　御中
応募書類送付について
謹啓　貴社益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

この度は「○○○（応募する職種名）」への応募をさせていただきたく、履歴書及びエントリーシートを送付させていただきます。ぜひ、直接お目に掛かる機会をいただきたくお願い申し上げます。
ご多用中誠に恐縮ですが、何卒宜しくお願い申し上げます。
謹白

　

氏名○○○○○

住所　　□□□□□□□□□□□

連絡先　△△－△△△△－△△△△

以上
